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Circolare numero 106

Colloqui antimeridiani - periodo di novembre

Come già previsto nel Piano delle Attività per l’a.s. 2023-2024 e per consentire ai genitori di prenotare i
colloqui individuali, utilizzando il Registro Elettronico (RE), la scuola comunica le modalità per mantenere
il fondamentale contatto con le famiglie dei propri studenti.

Per il primo quadrimestre i colloqui antimeridiani, in modalità in presenza, si terranno dal 06-11-2023 al
30-11-2023.

Nel mese di Dicembre, infatti, sono previsti i Colloqui Pomeridiani.

Procedura per i docenti

Si invitano tutti i docenti a inserire il giorno e l’ora prescelti nel file condiviso dell’orario apponendo una “R”
per indicare la propria disponibilità oraria (file condiviso dalla vicepresidenza)

Scadenza inserimento: entro il giorno 04-11-2023 Accedere al registro elettronico utilizzando le proprie
credenziali Cliccare sul pulsante “Colloqui”, Selezionare “Periodo Colloqui” cliccare  sul pulsante verde
“+ NuovoPeriodo”

Si apre una maschera di inserimento dati da riempire nel modo seguente:

Periodo reperibilità ogni 2 Settimane Numero massimo di prenotazioni giornaliere: 5 Modalità: in
presenza Tutti gli alunni: NO Attivo: SI Da data: 06/11/2023 A data: 30/11/2023 Giorno: (inserire il
giorno prescelto) Ora inizio: (inserire l’inizio dell’ora prescelta) Ora fine: (inserire il termine dell’ora
prescelta) Sede: LTPS05000B (lasciare invariata) Non disponibile: lasciare vuoto Elenco classi: selezionare
tutte le proprie classi

Cliccare su Salva.

Procedura per i genitori Per i genitori dal giorno 05-11-2023 sarà possibile prenotare colloqui individuali
con i docenti che si terranno nelle settimane dal 06-11-2023 al 30-11-2023  in orario antimeridiano tramite
RE Per farlo sarà necessario accedere al registro elettronico utilizzando le proprie credenziali ed utilizzare la
funzione di prenotazione dei colloqui Si ricorda che ogni docente nell’ora individuata potrà effettuare un
massimo di cinque colloqui Spazi adibiti per il ricevimento scuola-famiglia  spazio antistante l’Ufficio di
Didattica Sala Docenti – P.T. 48 (atrio vicepresidenza)  Il giorno del colloquio

I genitori all’ora del colloquio:

Si recheranno presso il centralino per identificarsi e ricevere il cartellino di visitatore Un collaboratore
scolastico darà tutte le informazioni necessarie
I docenti prima del colloquio:

Comunicheranno alle famiglie l’eventuale assenza
N.B.: Si prega di rispettare gli orari di prenotazione e i tempi da dedicare ai colloqui



Il Dirigente Scolastico

Prof. Domenico Aversano

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.l.gs 39/1993
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